	时间
	事由
	人数（人）
	标准（元）
	总额（元）
	经手人签字

	
	什么事情的工作餐
	30（名单另附页）
	20
	600
	


艺术学院工作餐情况说明（样表1，超过10人）
艺术学院工作餐情况说明（样表2，不满10人）

	时间
	事由
	人数（人）
	标准（元）
	总额（元）
	经手人签字

	
	什么事情的工作餐
	张三
	20
	
	

	
	
	李四
	20
	
	

	
	
	
	
	40
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注意：人数超过10人的，名单可另附页，不超10人的就在人数里填写具体姓名。（打印时这行字删除）
